PAGE  
www.okulonceciyiz.biz tarafından eklenmiştir.


(EK-2)

KAYIT DEFTERİ ÖRNEĞİ

	ÇOCUĞUN NÜFUS CÜZDANINA GÖRE DURUMU
	FOTOĞRAF

	Soyadı
	
	
	

	Adı
	
	
	

	Baba Adı
	
	
	

	Ana Adı
	
	
	

	Doğum Yeri ve Tarihi  
	
	
	

	NÜFUS KÜTÜĞÜNE KAYITLI OLDUĞU YER

	İl                             :
	
	Sıra No
	:

	İlçe                         :
	
	Verildiği Yer
	:

	Mah. veya Köyü   :
	
	Kayıt No
	:

	Cilt No                   :
	
	Veriliş Tarihi
	:

	Aile Sıra No          :
	
	Cüzdan No
	:

	
	
	
	
	


	OKULA GİRİŞ DURUMU

	Giriş Tarihi
	

	Ailesi Yanından
	Evet (    )        Hayır  (    )

	Diğer Bir Okuldan
	Evet (    )        Hayır  (    )

	Yetiştirme Yurdundan
	Evet (    )        Hayır  (    )

	Diğer Yerden
	Evet (    )        Hayır  (    )


	OKULDAN AYRILIŞ DURUMU

	Ayrılış Tarihi
	

	Ayrılış Nedeni
	

	Gittiği Yer/Okul
	


(EK-3)

ACİL DURUMLARDA BAŞVURU FORMU

	ÇOCUĞUN

	Adı             :
	

	Soyadı       :
	

	ACİL DURUMLARDA BAŞVURULABİLECEK ADRES VE TELEFONLAR

	ÇOCUĞUN ANNESİ
	    AÇIKLAMALAR

	Ev Adresi : .......................................................................

..........................................................................................................
	
	

	Ev Telefonu: ...................................
	
	

	İş Adresi: ..........................................................................

..........................................................................................................
	
	

	İş Telefonu:  ......................................
	
	

	ÇOCUĞUN BABASI
	
	

	Ev Adresi:  .......................................................................

..........................................................................................................
	
	

	Ev Telefonu:  ....................................
	
	

	İş Adresi:  .........................................................................

..........................................................................................................
	
	

	İş Telefonu:  ......................................
	
	

	ANNE-BABA DIŞINDA ARANILACAK ÜÇÜNCÜ ŞAHIS
	
	

	Ev Adresi:  .......................................................................

...........................................................................................

........
	
	

	Ev Telefonu:  ....................................
	
	

	İş Adresi:  .........................................................................

..........................................................................................................
	
	

	İş Telefonu:  ......................................
	
	

	
	
	

	ÇOCUĞUN OKULA GELİŞ VE DÖNÜŞ DURUMU

Aile:  ................................................................................

Servis:  ............................................................................

Diğer:  .............................................................................

..........................................................................................

.......................


	
	


(EK-4)

OKUL ÖNCESİ EĞİTİM KURUMLARI DEVAM ÇİZELGESİ 

	Sıra

No
	ÇOCUĞUN

ADI SOYADI
	G Ü N L E R
	AÇIKLAMA



	1
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KIZ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ERKEK
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOPLAM
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                                                     (EK-5)

İNCELEME FORMU 


ÇOCUKLA İLE İLGİLİ BİLGİLER
:

Adı –Soyadı



:

Doğum Tarihi



:


Cinsiyeti



:


Ev Adresi



:


Bağlı Bulunduğu Muhtarlık

:


Kiminle Birlikte Oturuyor

:

ANNESİ İLE İLGİLİ BİLGİLER
:


Adı-Soyadı



:


Öğrenim Durumu


:


Çalışıyor ise Kurumu


:


Aylık Geliri



:


Sağ/Ölü




:


Öz/Üvey



:


Boşanmış veya Ayrı Yaşıyor

:

BABASI İLE İLGİLİ BİLGİLER
:


Adı –Soyadı



:


Öğrenim Durumu


:

Çalışıyor ise  Kurumu


:

Aylık Geliri



:


Şehit




:


Harp Malûlü  veya gazi
     

:


Sağ/Ölü




:


Öz/üvey




:


Boşanmış  veya Ayrı Yaşıyor

:


KARDEŞLERİ İLE İLGİLİ BİLGİLER 
:

Kardeş Sayısı



:


Erkek




:


Kız




:


Kardeşlerden Çalışan Var mı?

:


Varsa Kurumu ve Aylık Geliri

:


Kardeşlerin Öğrenim Durumları

:


İKAMET ETTİĞİ KONUT İLE İLGİLİ BİLGİLER :

Kiracı      Ev Sahibi
  Müstakil Ev
   Apartman Dairesi
  Gece Kondu
      Oda Sayısı  

 (    )
      (     )                     (     )                         (    )       
                      (     )                      (      )


NOT: - Bu sayılanlar dışında veli ile ilgili özel bir durum varsa belirtiniz.


           - Seçici komisyon bu  formdaki bilgilerle  ilgili  yerinde   inceleme yaparak rapor düzenler. 

                                                                                                                                                             ( Ek-6)  

Sözleşme Örneği

İş bu sözleşme,..........................................................................................anaokulu müdürlüğü ile ...................................................................arasında aşağıdaki şartlarla imza edilmiştir.

1-.....................................il ücret komisyonu tarafından..........................eğitim yılı için belirlenen aylık tam gün ücreti ............................................TL, yarım gün ücreti............................................. TL.dir.                     

2-Veli anaokulu ücretini her ayın 20’ sine kadar okula ait banka hesap numarasına yatırıp, dekontunu okul yönetimine verir,                     

3-Bağımsız anaokullarında valilikçe belirlenen çalışma takvimine göre ilk ve orta dereceli okullarla birlikte eğitim başlar. Resmi tatiller, alınan tatil kararları ile yarı yıl ve yaz tatili uygulanır.     

4- Veli, okul yönetimince belirlenen eğitim şekline uymak zorundadır.        

5-Veli, yarıyıl tatiline rastlayan  ay ile  çocuğun özürlü ve özürsüz devamsızlıklarında anaokulu ücretini tam yatırır. 

6-Eğitim yılı içerisinde hastalık, tatil ve benzeri mazeretlerle ödenmiş ücret veliye iade edilmez. Ancak yangın, doğal afet, salgın hastalık, iklime dayalı olağan üstü durumlarda; mülkî makamların ve Hıfzısıhha Kurulunun gerekli görmesi ve aralıksız 15 gün veya daha fazla süre ile okul öncesi eğitim kurumlarının kapatılması durumunda, önceden alınan ücret bir sonraki ayın ücretine sayılır.              

7-Çocukların devamsızlığından okul yönetimi haberdar edilir. Bulaşıcı bir hastalık nedeniyle okula gelmeyen çocuklar, hastalık sonrasında “okula devamında sakınca olmadığına dair sağlık kuruluşlarından alınan tabip raporu getirmek zorundadır. Özürsüz olarak aralıksız 20 gün okula devam etmeyen çocukların kaydı silinir.               

8-Okul yönetimince gerekli görülerek yaptırılan sağlık taramaları ile gezi, tiyatro vb. eğitim etkinliklerinin ücreti veli tarafından karşılanır.            

9-Çocuklara maddi değeri yüksek olan kolye, küpe vb. süs eşyaları takılmaz. Üzerinde isim yazılmayan çocuğa ait eşyanın ve izinsiz takılan süs eşyalarının kaybolması durumunda, öğretmen ya da okul yönetimi sorumlu değildir.

10- Veli, okul yönetiminden izinsiz sınıfa giremez. Ancak, istekli olma durumunda önceden belirlenecek bir program doğrultusunda eğitim etkinliklerine katılır. 

11-Veli okul yönetimi ve grup öğretmenlerinin düzenlediği toplantılara katılmak zorundadır.

12- Eğitimin amaçlarına uygun olarak en iyi şekilde yürütülmesi için, okul yönetimi ve veli gerekli işbirliğini yaparlar.

Sözleşme şartlarını yerine getirmeyen taraflar için gerekli yasal işlemler yürürlüğe girer. 

İş bu sözleşme.......................tarihinde iki nüsha olarak düzenlenmiş ve taraflarca imza edilmiştir.

Öğrenci Velisi                                                                                                   Okul Müdürü  

Adı Soyadı:                                                                                                        Adı Soyadı:

İmzası:                                                                                                                İmzası:         

* Bu sözleşme, ana hatları belirten bir örnektir. Okul yönetimi gerektiğinde yönetmelik maddelerine aykırı olmamak kaydıyla uygulayacağı sözleşmeye ilâveler yapabilir.

                                                    (Değişik: 20/02/2006-26086 s.R.G)                                                        

(EK-7/a)                      

ANAOKULU

TAHMİNÎ BÜTÇE TABLOSU                                        

İLİ


:.........................

İLÇESİ

:.........................

OKULU

:..........................

BÜTÇE YILI
:......../......... EĞİTİM – ÖĞRETİM YILI 

	GELİR KALEMLERİ (*)
	Bir Önceki Yıl Gerçekleşen Gelir (YTL)
	Cari Yıl Tahminî Geliri (YTL)



	Aylık Aidatlar
	
	

	FAİZ GELİRLERİ
	
	

	Vadesiz Mevduat Faiz Gelirleri
	
	

	DİĞER OLAĞAN GELİRLER
	
	

	Bir Önceki Bütçe Kalanı
	
	

	
	
	

	GENEL TOPLAM
	
	


	GİDER KALEMLERİ (*)


	Cari Yıl Tahminî Gideri (YTL)

	Çocukların Beslenme Giderleri
	

	         “        Temizlik Giderleri
	

	         “        Sağlık  Giderleri
	

	Kurumun Genel Temizlik Giderleri
	

	Diğer Hizmet Giderleri
	

	
	

	GENEL TOPLAM
	


Yukarıda ayrıntıları görüldüğü üzere;

A) Gelir Bütçesi:

Aylık aidatlar, faiz gelirleri (vadesiz mevduat faiz gelirleri) ve diğer olağan gelirler (bir önceki bütçe kalanı) olmak üzere toplam ...................YTL (Yazıyla:...............................................) olarak tahmin edilmektedir.

B) Gider Bütçesi:

Çocukların beslenme, temizlik ve sağlık giderleri ile kurumun genel temizlik ve diğer hizmet giderleri olmak üzere toplam..................YTL (Yazıyla...............................................) olarak tahmin edilmektedir.


Olurlarınıza arz olunur.


.........................................

       .........................................
                     .............................

     Muhasebe Memuru

            Tahakkuk Memuru

              İta Amiri

U  Y  G  U  N  D  U  R

....../........./............

İl/İlçe Millî Eğitim Müdürü

(*) İhtiyaç duyulması halinde, bu Yönetmeliğe uygun olarak bütçe hazırlık aşamasında yeni  gelir gider kalemleri 

       açılabilir.

(Değişik: 20/02/2006-26086 s.R.G)
(EK-7/b)

İMZA SİRKÜLERİ


Millî Eğitim Bakanlığı, ....................................................................................................

okulu müdürlüğü ....................................................... bankası şubelerinden birisinde hesap açmaya ve kapatmaya, bu hesaptan para çekmeye, havale göndermeye ve ödeme yapmaya; 

(1) Kurum Müdürü (İta Amiri) – Muhasebe Memuru

Veya



(2) Müdür Yardımcısı (Tahakkuk Memuru) – Muhasebe Memuru 


ikili müşterek imzaları ile yetkilidirler.

Adı Soyadı ve Unvanı


:
Tatbikî İmzaları


:

......................................................................


..............................    

Kurum Müdürü (İta Amiri)

......................................................................


..............................

Müdür Yardımcısı (Tahakkuk Memuru)

......................................................................


..............................

Muhasebe Memuru

U Y G U N D U R

...../...../200..

Adı ve Soyadı 

İta Amiri-İmza-Mühür

(EK- 8)                                         
OKUL ÖNCESİ EĞİTİM KURUMLARINDA TUTULACAK DEFTER, DOSYA VE FORMLAR

a) Kurumlarda tutulacak defter, dosya ve formlar:

1) Başvuru Formu (Ek-1)

2) Kayıt Defteri (Ek-2)

3) Acil Durumlarda Başvuru Formu (Ek-3)

4) Devam Çizelgesi (Ek-4)


5) Gözlem-Gelişim Dosyası 

6) Öğrenci Dosyası

b) Anaokullarında ayrıca tutulacak defter ve dosyalar:

1) Öğretmen, Memur, Hizmetli Devam-Devamsızlık Defteri,

2) Demirbaş Eşya Defteri (A.B.C Demirbaş Defteri)

3) Demirbaş Eşya Yardımcı Defteri,

4) Kullanılmaya ve Yoğaltılmaya Yarayan Eşya ve Gereçler Defteri,

5) Ödenek Defteri,

6) Aylık ve Ücret Gerçekleştirme Defteri,

7) Gelen ve Giden Evrak Defteri,

8) Teftiş Defteri,

9) Öğretmenler Kurulu Karar Defteri veya Dosyası,

10) Öğretmen ve Diğer Personel ile İlgili Şahıs Dosyaları,

11) Satın Alma İşleri ile İlgili Dosyalar,

12) Okul Nöbet Defteri,

13) Zimmet Defteri,

14) Senet ve Fatura Dosyası,

15) Ambar Defteri,

16) Maaş Bordrolarının Onaylı Örnekleri Dosyası,

17) İzin-Rapor Defteri,

18) Öğretmen Sicil Defteri.

19) Öğretmen Çalışma (Eğitim) Saatleri Devam Takip Defteri.

c) Tek Düzen Muhasebe Sisteminde Tutulacak Defter ve Belgeler (Yevmiye Defteri, Defter-i Kebir vb.) (*)

d)1050 sayılı Muhasebe-i Umumiye Kanunu, Ayniyat Talimatnamesi ile Millî Eğitim Bakanlığına Bağlı Okul Pansiyonları Yönetmeliğinin gerektirdiği, defter, dosya ve belgeler de tutulur.


*AÇAKLAMA:  Anaokullarında, 30/12/2005 tarihli ve 26039 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan “Kamu Kurum ve Kuruluşlarınca İşletilen Sosyal Tesislerin Muhasebe Uygulamalarına Dair Esasa ve Usullerin 20 nci maddesinde belirtilen defterler tutulacaktır.”

ÖĞRETMEN ÇALIŞMA(EĞİTİM) SAATLERİ DEVAM TAKİP DEFTERİ
(Ek-9)

	GÜNLER
	ÇALIŞMA (EĞİTİM) SAATLERİ

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	PAZARTESİ
	Öğretmenin Adı Soyadı

...................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........

	SALI
	Öğretmenin Adı Soyadı

...................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	

	ÇARŞAMBA
	Öğretmenin Adı Soyadı

...................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	

	PERŞEMBE
	Öğretmenin Adı Soyadı

...................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	

	CUMA
	Öğretmenin Adı Soyadı

...................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........
	Öğretmenin Adı Soyadı

.....................

İmza........


GÖRÜLDÜ

..../....../............

Okul Müdürü

Adı Soyadı

Fotoğraf





Fotoğraf





Fotoğraf





Fotoğraf
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